
Retirar sus documentos con

horario de 9:00 a 12:30 hrs

de manera presencial en el

Archivo General de la UNAM

https://goo.gl/maps/e1J8MRQ

8ALRdR77Q7
o mandar correo a

contactanos@dgsgm.unam.mx

Retiro de Documentos
(acta de nacimiento,

certificado de secundaria)

https://goo.gl/maps/e1J8MRQ8ALRdR77Q7


RI     Alumno

Es importante llenar todos los campos ya que no se atenderán solicitudes incompletas o sin firmas

Nombre completo del alumno:

Número de cuenta:

Teléfono casa:

Correo electrónico:

Nivel al que pertenece: Documento(s) que solicitan:

Documentos OBLIGATORIOS que deben acompañar a esta solicitud:

Acta de nacimiento

1. Original para cotejo y copia fotostática simple de la identificación oficial del padre. 
    *(Sólo menores de edad)

2. Original para cotejo y copia fotostática simple de la identificación oficial de la madre.
    *(Sólo menores de edad)

3. Original para cotejo y copia fotostática simple de la identificación oficial del alumno(a).

Certificado de Secundaria

Certificado de Primaria Certificado de Bachillerato

Teléfono celular:

Nivel escolar que cursa:

Plantel:

Describa brevemente el motivo de la solicitud:

Lugar y fecha:

Préstamo y/o Retiro de Documentos

Iniciación Universitaria

Bachillerato

Licenciatura

El alumno deberá reunir los sellos de no adeudo de material en los departamentos del plantel

Departamento de Laboratorios Biblioteca Departamento de audiovisual

DGAE
UNAM

Universidad Nacional
Autónoma de México

Secretaría General
Dirección General de Administración Escolar



RI     Expediente DGAE

DGAE
UNAM

Universidad Nacional
Autónoma de México

Secretaría General
Dirección General de Administración Escolar

Nombre completo del alumno:

Número de cuenta:

Teléfono casa:

Correo electrónico:

Nivel al que pertenece: Documento(s) que solicitan:

Acta de nacimiento Certificado de Secundaria

Certificado de Primaria Certificado de Bachillerato

Teléfono celular:

Nivel escolar que cursa:

Plantel:

Describa brevemente el motivo de la solicitud:

Lugar y fecha:

Préstamo y/o Retiro de Documentos

Iniciación Universitaria

Bachillerato

Licenciatura

El alumno deberá reunir los sellos de no adeudo de material en los departamentos del plantel

Departamento de Laboratorios Biblioteca Departamento de audiovisual

Es importante llenar todos los campos ya que no se atenderán solicitudes incompletas o sin firmas

Documentos OBLIGATORIOS que deben acompañar a esta solicitud:
1. Original para cotejo y copia fotostática simple de la identificación oficial del padre. 
    *(Sólo menores de edad)

2. Original para cotejo y copia fotostática simple de la identificación oficial de la madre.
    *(Sólo menores de edad)

3. Original para cotejo y copia fotostática simple de la identificación oficial del alumno(a).



Legislación aplicable:
Convención sobre los Derechos del Niño

•	Artículo 3
En todas las medidas concernientes a los niños que tomen las instituciones públicas o privadas de bienestar 
social, los tribunales, las autoridades administrativas o los órganos legislativos, una consideración 
primordial a que se atenderá será el interés superior del niño. 
•	Artículo 12
Los Estados Partes garantizarán al niño que esté en condiciones de formarse un juicio propio el derecho 
de expresar su opinión libremente en todos los asuntos que afectan al niño, teniéndose debidamente en 
cuenta las opiniones del niño, en función de la edad y madurez del niño. 

Reglamento General de Inscripciones de la Universidad Nacional Autónoma de México:
• Artículo 21.- Aquellos alumnos que no obtengan su cambio de carrera o plantel de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 20, podrán hacer su cambio de carrera o plantel mediante el concurso de selección, 
siempre que su aceptación se realice dentro del plazo de duración previsto en el plan de
estudios correspondiente a la carrera en la que están inscritos.
Para el caso de alumnos aceptados en una carrera diferente, los plazos previstos en los artículos 22, 23 
y 24 se computarán a partir del ingreso a la nueva carrera.
•	Artículo 26.-  Los alumnos inscritos en una carrera podrán renunciar a su inscripción dentro del plazo 
de duración aprobado para el plan de estudios correspondiente y solicitar, posteriormente, su ingreso a 
una carrera diferente mediante el concurso de selección.
•	Artículo 27.- Todo lo relativo a la inscripción y otros trámites escolares sólo podrán ser tratados por los 
interesados, sus padres o tutores. 

*Renuncia a su Inscripción: Los alumnos podrán renunciar al nivel al cual se encuentran inscritos en la 
Universidad Nacional Autónoma de México, por así convenir a sus intereses, no obstante podrán reingresar 
a esta Institución por medio del examen de selección y lo establecido en los Artículos 21 y 26 del R.G.I. Esta 
renuncia no exime la responsabilidad y sanciones de cualquier proceso administrativo en el plantel.

**Retiro de Documentos: Se entenderá que el alumno está solicitando sus documentos de manera definitiva 
o en calidad de préstamo y tendrán que ser devueltos en cuanto la UNAM los solicite al reingreso o al egreso, 
según los lineamientos que establezca la Dirección de Certificación y Control Documental. 

Manifestamos bajo protesta de decir verdad que la información proporcionada en este 
formato es verdadera y estamos de acuerdo a que se compruebe la veracidad de la misma.

Nombre y firma del alumno(a)

Nombre y firma de la madre Nombre y firma del padre

DGAE
UNAM

Universidad Nacional
Autónoma de México

Secretaría General
Dirección General de Administración Escolar

Préstamo y/o Retiro de Documentos


